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COMUNICATO DELLA PRESIDENZA n. 51/M 

 Pubblicato sul sito della scuola in data 01 ottobre 2024 
 

   Alla cortese attenzione: 
  Del personale scolastico 

 Del personale di segreteria 
 Agli studenti e alle loro famiglie 
 Del Direttore S.G.A.  
 Al sito web dell’Istituto 

 
OGGETTO: orario di apertura al pubblico della Segreteria Didattica – Amministrativa – Personale   
– Sede Marchi (a.s. 2024/2025) 
  
Con la presente si comunica che, tutti gli uffici di Segreteria per l’a.s. 2024/25 effettueranno il seguente orario di 
apertura agli utenti (docenti, personale ATA, studenti, genitori): 

- Da lunedì al venerdì dalle ore 11:00 alle ore 13:00; 
- Sabato dalle ore 09:00 alle ore 11:00. 

Si prega di rispettare l’orario indicato per garantire un efficace svolgimento di tutte le attività della Segreteria.  
 
Si ricorda che eventuali comunicazioni e richieste ordinarie dovranno essere inviate ai seguenti indirizzi: 

- Segreteria didattica  
giovanna.massi@itsmarchiforti.edu.it 
claudia.donati@itsmarchiforti.edu.it  
 
- Segreteria amministrativa 
anna.biagini@itsmarchiforti.edu.it 
franca.traversari@itsmarchiforti.edu.it 
antonio.zerilli@itsmarchiforti.edu.it 
 
- Segreteria personale  
francesca.biondi@itsmarchiforti.edu.it   (personale docente a tempo determinato) 
stefano.dibene@itsmarchiforti.edu.it (personale docente a tempo indeterminato) 
claudia.donati@itsmarchiforti.edu.it (personale ATA) 
 

Invece, le eventuali urgenze dovranno essere inviate al seguente indirizzo email: 
istitutomarchi@itsmarchiforti.edu.it 
 
Infine, si ricorda che ai fini della corretta organizzazione delle attività, le assenze di tutto il personale 
devono essere comunicate prima dell’inizio dell’orario di lavoro, anche telefonicamente alla sede di servizio 
(Marchi e/o Forti).  
 
Si ringrazia per la collaborazione. 

 

Il Direttore S.G.A. La Dirigente Scolastica 
Dott. Pietro Virgilio Prof.ssa Anna Paola Migliorini 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3,  
comma 2 del D.Lgs. 39/1993) 

 


